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Besluit tot plaatsing. 
Het opnemen van een gastleerling is een uitzondering en mag alleen met uitdrukkelijke 
toestemming van de directie. 
 
Wat wordt verstaan onder een gastleerling? 
Een gastleerling is een leerling waarvoor een cluster-4-indicatie is aangevraagd en waarbij de 
verwachting is, dat de indicatie voor cluster 4 in de eerstkomende bijeenkomst van de Commissie 
voor Indicatiestelling wordt afgegeven. De leerling blijft officieel ingeschreven bij de school van 
herkomst tot de officiële indicatie door de CvI is afgegeven. Op dat moment wordt de leerling 
ingeschreven bij De Pels. Mocht er geen indicatie afgegeven worden dan blijft de school van 
herkomst verantwoordelijk voor de leerling en wordt de gastplaatsing op De Pels beëindigd. 
 
Wanneer nemen wij een gastleerling op? 
Wanneer een leerling aangemeld is voor het nieuwe schooljaar en de verwachte indicatie is nog 
niet afgegeven, nemen wij de leerling na de zomervakantie op als gastleerling. Reden hiervoor is 
dat voor de leerling het geen goede zaak is om enkele weken op zijn oude school te verblijven en 
dan alsnog een overgang te maken naar De Pels. 
Gedurende het schooljaar kan een gastleerling geplaatst worden, wanneer er sprake is van een 
open plek  en de situatie op de school van herkomst onhoudbaar is geworden. In deze gevallen 
willen wij thuiszitten voorkomen en stellen wij ons coöperatief op. Er zijn maximaal 10 plaatsen voor 
gastleerlingen.  
 
Verantwoordelijkheid. 
Plaatsing van een gastleerling gebeurt altijd onder verantwoordelijkheid van de directie op voorstel 
van een schoolleider van een locatie.  
 
Duur plaatsing als gastleerling. 
Als een leerling als gastleerling wordt ingeschreven, betekent dit dat de Pels voor deze leerlingen 
geen bekostiging ontvangt. De leerling blijft namelijk ingeschreven als leerling op de school van 
herkomst. Het is daarom belangrijk dat een plaatsing als gastleerling maximaal 2 maanden duurt. 
Mocht door uitzonderlijke omstandigheden een plaatsing als gastleerling langer duren dan twee 
maanden dan 2 maanden, dan treedt de directie in overleg met de school van herkomst inzake 
vergoeding van de kosten. 
 
Procedure 

Wat: Verantwoordelijke: Wie: Voorwaarden: 

Na overleg met 
school van 
herkomst wordt 
bepaald of een 
leerling wordt 
ingeschreven als 
gastleerling 

algemeen directeur Administratieve 
kracht locatie 

 Cluster-4-indicatie is aangevraagd 

 Gerede verwachting dat cluster-4-
indicatie wordt afgegeven 

 Bij aanmelding voor nieuw 
schooljaar en indicatie is nog niet 
afgegeven op moment van start 
van nieuw schooljaar. 

 Gedurende het schooljaar als 
situatie op school van herkomst 
onhoudbaar is. 

Inschrijving als 
gastleerling 

locatiedirecteur Administratieve 
kracht locatie 

Inschrijving betekent noteren 
basisgegevens en toevoegen als 
gastleerling. De feitelijke inschrijving 
blijft staan op de school van 
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herkomst. 

Bevestiging 
inschrijving (zie 
bijlage; is 
standaardbrief in 
Care4) 

locatiedirecteur Centraal 
bureau 

Als een leerling wordt ingeschreven 
als gastleerling ontvangt de 
gemeente en de school van 
herkomst een bevestiging van de 
inschrijving met de voorwaarden 
waaronder dit is gebeurt. Het 
plaatsen van een gastleerling brengt 
kosten met zich mee voor de school 
van herkomst tot aan het moment 
van de indicatieafgifte. Een en ander 
wordt vastgelegd in een contract. 

Beëindiging 
inschrijving 
gastleerling 

locatiedirecteur Administratieve 
kracht locatie 

Bij inschrijving als gastleerling 
einddatum na 2 maanden noteren, 
zodat tijdig wordt gesignaleerd of de 
maximale termijn van inschrijving 
wordt overschreden 

 
 
Aldus vastgesteld in de MT-vergadering van 18 februari 2008 en gewijzigd op 14 februari 2011. 
 
 
 
Froukje van der Wal 
algemeen directeur 
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«Verwijzer_instantie» 
«Postadres_verwijzer» 
«PC_plaats_verwijzer» 
 
 
 
 
Utrecht, «datum_lang» 
 
 
KENNISGEVING AANWEZIGHEID GASTLEERLING 
 
 
Naam onderwijsinstelling : De Pels SO/VSO-ZMOK 
BRINnummer : 00PQ 
Onderwijssoort : SO/VSO-ZMOK 
Adres : Postbus 12025 
Postcode en plaats : 3501 AA  UTRECHT 
Telefoonnummer : 030-2544444 
 ______________________________________________________________________________  

 
Naam en voornamen leerling : «Naam» «Voorvoegsels» 
Straat en huisnummer : «Adres» 
Postcode en plaats : «PC_plaats» 
Geboortedatum : «Geboortedatum» 
Geslacht : «Geslacht» 
Schooltype : «Een_na_bovenste_unit» Groep: «Unit» 
Eerste lesdag gastleerling : «Datum_aanvang» 
 ______________________________________________________________________________  

 
Verantwoordelijk persoon : «ter_attentie_van» 
Straat en huisnummer : «Adres_voogd__» 
Postcode en plaats : «PC_plaats_voogd__» 
 ______________________________________________________________________________  

 
Voorwaarden. 
De plaatsing als gastleerling is een uitzondering in afwachting van een definitieve plaatsing. 
De voorwaarden voor plaatsing als gastleerling zijn: 

 Er is een cluster-4-indicatie aangevraagd. 

 De gastleerling blijft ingeschreven op de school van herkomst. 

 Indien geen cluster-4-indicatie wordt afgegeven is de school van herkomst 
verantwoordelijk voor het vervolg van het onderwijsaanbod en wordt de inschrijving als 
gastleerling bij De Pels beëindigd. 

 Definitieve inschrijving bij De Pels gebeurt pas op het moment van afgifte van de 
cluster-4-indicatie. 
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 De directies van de school van herkomst en van De Pels zijn overeengekomen dat de 
school van herkomst een vergoeding van de kosten betaalt tot het moment van afgifte 
van een cluster-4-indicatie. Voor een SO-plaatsing wordt € 450,= per maand in rekening 
en voor een VSO-plaatsing € 600,= per maand. De Pels stuurt hiervoor een factuur. 

 Graag ontvangen wij een door u ondertekend exemplaar van dit inschrijvingsbewijs 
retour. 

 

 

Handtekening,  Handtekening, 

 
(naam verantwoordelijke)  F. van der Wal 
(school van herkomst)  algemeen directeur De Pels 


